AT

Karlsruher Institut fir Technologie KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften
International Relations Office

Jie Han

Karlsruher Institut fiir Technologie | KIT-Fakultét fir Wirtschaftswissenschaften Leitung des International Relations Office

International Relations Office | Kaiserstr. 89, D-76133 Karlsruhe i
Kaiserstr. 89

D-76133 Karlsruhe
Telefon: +49 721-608-48582

E-Mail: international.relations@wiwi.kit.edu
Web: www.wiwi.kit.edu/auslandsbuero.php
Datum: 27. Juni 2024

Studentische Hilfskraft im
WIWI-International Relations Office

Du studierst am KIT und hast Lust auf einen flexiblen Studentenjob im internationalen Umfeld?

Das International Relations Office der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften
sucht zum 01. September 2024 zwei studentische Hilfskrafte (20-35 Stunden / Monat).

Du unterstiitzt die Leitung des International Relations Office bei:

- der Betreuung von Incoming und Outgoing Students

- der Bearbeitung und Verwaltung von Studienvertragen (Learning Agreements)

- der Beantwortung studentischer Anfragen zum Thema Auslandsstudium

- den Vor- und Nachbereitungen fur Informationsveranstaltungen und andere Marketing-Mal3-
nahmen

- den Recherchen und Informationsaufbereitung zur Auslandsmobilitat

Personliche Voraussetzungen:

- Sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Erfahrung mit den Verwaltungstools des Studiums (Studierendenportal, WIWI-Portal, Ilias)

- Bereitschaft sich in den Aufbau der an der KIT-Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften ange-
botenen Studiengédnge (Modulhandbiicher) einzuarbeiten

- Sicherer Umgang mit Excel sowie den ublichen Office Standardanwendungen

- Sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Im Gegenzug bieten wir Flexibilitéat, angenehmes und internationales Arbeitsumfeld, Mdglichkeit
zum Home-Office und an spannenden Projekten mitzuwirken.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, die Du bitte in Form einer zusammenh&ngenden PDF-Datei
mit Anschreiben, Lebenslauf, Notenauszug und ggf. sonstigen Nachweisen bis zum 24. Juli 2024
an international.relations@wiwi.kit.edu (Ansprechpartnerin: Frau Jie Han) richten.
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